Knihovni rad

Knihovni a vypuajéni Fad
ZKkracena verze

Uplny text
1. Zakladni ustanoveni
e Cl. 1 Pravni zakotveni

¢ Odbornd knihovna (d4le knihovna) Stétniho zdravotniho tstavu (dile SZU) je organizacni
soucdsti Strediska védeckych informaci.

¢ V souladu se znénim zdkona €. 257/2001 Sb., o knihovnéach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), dile KZ, je
specializovanou knihovnou.

e C1. 2 Poslani a &innost knihovny

¢ Poslanim knihovny je poskytovat knihovnické a informacni sluzby predevsim pracovnikim
SZU, pracovnikiim hygienické sluzby a odborné zdravotnické vefejnosti, pfispivat k rozvoji
odborné trovné pracovnikili ve zdravotnictvi a podporovat jejich védeckou, vyzkumnou,
pedagogickou a 1é¢ebné preventivni ¢innost.

e Cl. 3 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

¢ Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby (ddle jen sluzby)
tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich podle § 4 a § 14 KZ. Jsou to zejména:
0 Vypijéni sluzby:
- pjcovani do studovny (prezenéni)
- pijc¢ovani mimo prostory knihovny (absencénf)
- cirkula¢nf sluzby
¢ Meziknihovni sluzby:



- meziknihovni sluzby v ramci CR
- vyuziti mezinarodni meziknihovni sluzby
0 Referenéni a reSerSni sluzby
O Poradenské a konzultaéni sluzby
O Pristup k elektronickym informa¢nim zdrojum
O Reprografické sluzby
¢ Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené sluzby
knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3 a 4 tamtéz.
¢ Knihovna tctuje poplatky (dhradu skutecné vynaloZenych naklad) za reprografické a
nekteré dalsi specializované sluzby.
¢ Veskeré finanéni ¢astky jsou knihovnou titovany podle zdsad Knihovniho fadu (ddle KR) a
ve vysi stanovené cenikem, ktery je piilohou KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

e Cl. 4 Registrace uZivatele

o Internimi uZivateli knihovny jsou pracovnici SZU. Jejich registrace je soucasti nastupnich
zaméstnaneckych nebo pobytovych formalit. Ostatni uZivatelé jsou uzivateli externimi.
Registrace externiho uZivatele (fyzické nebo pravnické osoby) probihd na zdklad€ vyplnéné
piihlasky "Registrace uZivatele knihovny SZU" ovéfené pracovnikem SVI. Pii registraci je
uzivatel povinen se seznamit s Knihovnim fddem a svym podpisem na pfihlasce se zavazat k
dodrZovani tohoto fadu.

¢ V souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji (GDPR), déle Nafizeni, je
spravcem osobnich tdaju Statni zdravotni distav. Osobnim tdajem je dle Nafizeni jakdkoliv
informace o subjektu tidaji, kterd napomuzZe k jeho identifikaci. V podminkach knihovny to
znamend zejména adresni a identifika¢ni idaje uzivateli nebo tdaje o jejich vypujckach ¢i
dalsich vztazich.

¢ Knihovna shromazd'uje osobni tidaje za icelem ochrany prav knihovny, ochrany knihovnich
fondu a identifikace uzivatelt (v pfipadech napf. nedodrzeni Knihovniho fadu v disledku
nevraceni knihy ve stanovené vyptjéni dobé).

¢ Pro poskytnuti vypujcky externim uzivatelim vyzaduje knihovna zdkladni identifikacn{
udaje a kontaktni idaje (piijmeni, jméno, titul, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté) a
dal$i mozna spojeni (telefon nebo email). UZivatel je povinen tyto tdaje uvést, pokud chce
vyuzivat sluZzeb knihovny v plném rozsahu, a povolit jejich zpracovani knihovnou.

¢ Knihovna s osobnimi tdaji uzivatelt naklada podle pravidel Nafizeni.

¢ Osobni ddaje uzivateld knihovna likviduje po 2 letech od konce registra¢niho obdobi.


http://szu.cz/knihovna/cenik-sluzeb
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e C1. 5 Zakladni povinnosti a prava uZivateld knihovny

¢ Uzivatelé knihovny jsou povinni se fidit knihovnim fadem, dodrzovat pokyny pracovnikt
knihovny a zachovévat v prostorach knihovny klid a potadek.

e C1. 6 Pokyny pro vyuZivani vypoletni techniky

¢ Vypocetni technika v knihovné je urcena pouze k poskytovani knihovnicko-informacnich
sluzeb.

¢ Uzivatel mtize pro osobni potfebu kopirovat na vlastni datova média informace ziskané z
bazi dat zpristupnénych v siti knihovny nebo v internetu.

¢ Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) jsou urceny vyhradné k
osobni potieb€ uZzivatele a k jeho studijnim tceliim. Neni povoleno je jakymkoliv zpiisobem
déle rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak uZivat (zejména ke komerénim dceldm).

IIL. Vypujéni iad
e C1. 7 Zptsoby plijéovani

¢ Uzivateltim se ptij¢uji dokumenty z knihovniho fondu po vyhledani a objednani
poZadovaného dokumentu ve vypijénim protokolu knihovny, piipadné po objednani
uzivatelem online.

¢ Knihovnam nebo institucim se ptjcuji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich vypij¢nich sluzeb.

¢ Stvrzenim vyptijéky podpisem na vypujénim listku se uzivatel knihovny zavazuje, Ze
pfistupuje na podminky, za kterych jsou sluzby uvedené v tomto vypijcnim fadu
poskytovany, a Ze odpovida za ztratu nebo poskozeni vyptijéeného dokumentu podle
prislusnych ustanoveni Zakoniku prace a Obcanského zdkoniku.

e C1. 8 Rozhodnuti o ptijéovani

¢ Mimo knihovnu se zdsadné neptij¢uji dokumenty:
O jestlize by jim hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozent,
O jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,



STATNI ZDRAVOTNI USTAV

O jestlize by bézné pujcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav apod.),

O jestlize byly vypuj¢eny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven, jez
stanovily pijceni ve studovné jako podminku.

¢ nau¢né slovniky, encyklopedie a origindly nosi¢a digitdlnich dat.

e C1. 9 Pocet piijéenych svazki

¢ Pocet vypiijéenych dokumenti neni omezen.

e C1. 10 Vypiijéni Ihity

¢ Vypijcni lhita pro ptij¢ovani monografickych dokumenti a vybranych titult Casopisti neni
pro pracovniky SZU stanovena a je zavisld na dohodé¢ uzivatele s pracovnikem knihovny.
¢ Vypijcni lhita pro externi uzivatele a pro meziknihovni sluzbu je nasledujici, neni-li uréeno

jinak:
Knihy 4 tydny
Viézané Casopisy 2 tydny

Casopisy ptjéované v cirkulaci 2 tydny
Casopisy ptjéované ze studovny 1 tyden

¢ Organizacim na Gzemi hl. m. Prahy se zdsadné neposilaji dokumenty z fondu knihovny
postou.

+ Vypujéni lhiita miiZze byt prodlouZena, pozada-li o to externi uzivatel pfed jejim uplynutim a
zaroven nezada-li o dany dokument dal$i uzivatel. Doba, o kterou se vypijéni doba
prodluZuje, stanovuje knihovna.

+ Knihovna je opravnéna bez udani ddvodu stanovit kratsi vyptjéni lhitu, pfipadné zadat
bezodkladné vraceni dokumentu pied uplynutim vyptjéni Ihity.

e Cl. 14 Meziknihovn{ sluzby

¢ Jestlize dokument neni ve fondu knihovny, zprostfedkuje knihovna na poz4dani pracovnika
SZU vyptjcku dokumentu meziknihovni sluzbou z jiné knihovny v CR.

e Cl. 16 Reprografické sluzby
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¢ Reprografické sluzby poskytuje knihovna s vyuzitim vlastnich fondl anebo ze zdroji
vypijéenych knihovnou v rdmci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb.
(autorsky zdkon).

¢ Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-1i zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy.

¢ Externim uZivatelim pofizuje fotokopie z dokumentti knihovny povéfeny pracovnik
knihovny za tihradu stanovenou Cenikem.

e Cl. 17 Elektronické informa&ni zdroje (EIZ)

¢ Plny pfistup do placenych (licencovanych) EIZ je povolen pouze opravnénym uZivatelim
(zamé&stnanctim SZU a smluvné vdzanym fyzickym osobdm), a to z knihovny nebo ze
zafizen{ uZivateld pripojenych do pocitatové sité SZU.

¢ Veskerd zpfistupnénd a ziskand data musi byt vyuZivdna v souladu se zdkonem ¢. 121/2000
Sb., v plném znénf (autorsky zdkon), a to vyhradné pro osobni potfebu uZivatele,
tj. k védeckym, studijnim a vyukovym uceliim pfi dodrZeni principi citaéni etiky.

z Xz

¢ Je zakdzano stahovat celd ¢isla nebo tituly elektronickych casopisti a elektronickych knih

nebo jiné vétsi ¢asti EIZ a ziskana data jakymkoli zpisobem ddle rozmnoZovat, $ifit
¢i zpfistupiiovat tfetim osobam nebo predavat k dalsi distribuci.

IV.Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu
e C1. 18 Ztréty a nahrady

¢ Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit $kodu podle ustanoveni Obcanského zakoniku .

¢ O zpisobu nahrady rozhoduje knihovna.

¢ Do vyfeseni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
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